桃園縣龜山鄉楓樹國民小學100學年度訓導工作計畫                 
壹、源起 
天下雜誌評述：「未來個人的決勝關鍵在個人品格」，語出驚人的道盡了未來學校訓輔工作的責任，但學校辦學績效是團隊整體的表現，每一面向皆馬虎不得。包括：教學、學務、總務、輔導、人事以及主計等業務。都有其重要核心目的與期望，以達成國小教育階段最終「全人教育」的目標與理想。但為人處世的基石本在涵養良好的「品德」，而訓導業務正擔負此重要教育一環的關鍵。是故，不論是傳統訓導觀念的修正、實施策略的能力與技巧以及方案落實的執行力等，訓導工作實應全面考量核心任務，事前做好周密的相關計畫，以訓育輔導化的理念落實平日學生生活教育，如此，學生品格在長時間的薰陶與涵養下，相信學生可以趨近「通書達禮，知所進退」的理想。 
   基此，擬定訓導處各項具體實施計畫，以聚焦處室成員工作願景與努力方針，希冀在行政人員敏銳的洞察力與不斷理性的自我反省與工作精進下，不只對訓導業務有統整而有效的思為，更可作為未來工作績效與評鑑的依據。 
 
貳、依據： 本校校務發展計畫。
叁、計畫目標 
透過學校訓導工作融入輔導理念，啟發生活教育認知，養成良好生活習性，涵養良好生活典範，建立群己人際互動，培養全人發展的時代學子。
肆、實施策略 
一、擬定各項實施計畫，落實工作目標。 
二、充實教師輔導知能，增益訓導工作融入輔導理念。 
三、落實各項宣導教育，豐富學生各項知識觀。 
四、體驗生活教育課程，涵養學生全人化發展。 
五、厲行安全保健措施，保障親師生安全健康。 
    六、規劃多元活動課程，激發學生個別化潛能。 
伍、實施項目與內容 
	實施策略 
	實施項目 
	具體內容 
	負責組別 
	實施時間 

	一、擬定各項實施計畫，落實工作目標。 
	（一）擬定各項實施計畫 
	1.配合校務發展計畫擬定訓導中長程計畫。 
	主任 
	配合總務行政作業 

	
	
	2.擬定訓導工作年度計畫 
	
	暑假 

	
	
	3.配合學生評量辦法訂定學生生活評量 
	
	配合教務行政作業 

	
	
	4.擬定校園危機處理辦法 
	生教 
	暑假 

	
	
	5.擬定教師輔導與管教學生及擔任導師辦法 
	
	

	
	
	6.擬定學生申訴管教辦法 
	
	

	
	
	7.擬定校外教學辦法 
	訓育 
	暑假 

	
	
	8.擬定生活教育實施辦法 
	生教、衛生 
	暑假 

	
	
	9.擬定學生組訓（糾察、環保小義工）辦法。 
	生教、衛生 
	暑假 

	
	
	10.擬定交通導護制度辦法。 
	生教
	暑假 

	
	
	11.擬定交通路隊辦法 
	生教
	暑假 

	
	
	12.編撰「訓導各項宣導手冊」 
	訓育、衛生 
	暑假 

	
	
	13.擬定午餐教育指導辦法 
	衛生 
	暑假 

	
	
	14.擬定健康促進學校實施計畫 
	
	

	
	
	15.定期評鑑與檢討 
	主任 
	每個月底 

	二、充實教師輔導知能，增益訓導融入輔導理念。 
	（二）研讀訓導 相關知能 
	1.成員熟悉有關訓導法令規定與精神 
	處室成員 
  
	平時 
  

	
	
	2.承辦人員熟悉有關業務法令規章。 
	
	

	
	
	3.簡化各組行政業務。 
	
	

	
	（三）精進相關輔導知能。 
	1.閱讀有關友善校園計畫落實相關精神 
	
	

	
	
	2.鼓勵參與輔導室相關知能研習。 
	
	

	
	
	3.落實本校友善校園計畫 
	
	

	三、落實各項宣導教育，豐富學生各項知識觀。 
  
	（一）統整編撰製作各項宣導資料 
	1.蒐集各項書面資料編撰成冊提供教師教學 
	生教、訓育衛生 
	平時 

	
	
	2.製作各項媒體資料提供教師教學使用 
	
	

	
	（二）融入行事與課程 
	1.整理歸納重點宣導事項 
	
	

	
	
	2.規劃學期重點宣導事項 
	
	

	
	
	3.結合行政行事與彈性課程時間妥善安排 
	
	

	
	（三）評鑑獎勵 
  
	1.結合宣導課程設計相關紙筆測驗 
	
	

	
	
	2.結合既有相關護照及生活評量落實執行 
	生教、訓育衛生 
	平時 
  

	
	
	3.定期公告 
	
	

	四、落實生活教育課程，重視品德教育，培養學生全人化發展。 
	（四）建制典章制度與儀式典禮 
	1.提供新生訓練有關宣導資料（書面、媒體） 
	生教、衛生 
	新生入學 

	
	
	2.辦理始業、休業典禮 
	訓育 
	學期初末 

	
	
	3.辦理學生朝會儀式 
	
	每週一、四 

	
	
	4.訂定學校校規 
	
	暑假 

	
	
	5.定期規畫學生週會事宜（品格月會活動） 
	生教、訓育 
	每月一次 

	
	
	6.制定班級公約 
	級任 
	學年度初 

	
	（五）落實校園各項生活教育 
	1.落實學生自治組訓 
	生教、衛生 
	期初末 

	
	
	2.落實校園安全教育 
	
	每日 

	
	
	3.落實午餐教育 
	衛生、生教 
	每月 

	
	
	4.落實品格教育 
	生教、訓育 
	每日 

	
	（六）推動社區服務觀 
	1.招募義工 
	生教 
	配合輔導 

	
	
	2.培養學生服務精神並與學生評量相結合 
	
	平時 

	
	
	3.結合課程設計落實服務觀 
	級任 
	學期初 

	
	（七）表揚各項  生活模範學生 
	1.落實自治鄉幹部工作推行 
	衛生.訓育.生教
	每學期一次 

	
	
	2.訂定糾察隊辦法並表揚 
	
	

	
	
	3.訂定服務兒童辦法並表揚 
	
	

	
	
	4.訂定生活教育競賽辦法並表揚 
	生教、訓育衛生 
	

	五、厲行安全保健措施，保障親師生安全健康。 
	（八）落實校園安全教育 
	1.定期辦理學校意外狀況處置演練 
	生教 
	依行事計畫 

	
	
	2.定期演練防災救護編組事宜 
	生教  
	依行事計畫 

	
	
	3.結合規劃相關宣導事宜（書面、媒體） 
	生教、訓育衛生 
	依行事計畫 

	
	
	4.定期巡視校園與遊戲設施及早發現可能危險 
	生教、體育衛生 
	每週 

	
	
	5.落實生活、午餐教育 
	生教、衛生 
	每日 

	
	
	6.導護商店設置與互動 
	生教 
	學期始末 

	
	（九）融入環保 
觀加強整 
潔教育 
	1.規劃全校掃地區域 
	衛生 
	期初 

	
	
	2.結合環保觀念訂定資源回收辦法 
	
	

	
	
	3.導護、衛生隊組訓 
	
	

	
	
	4.督導與改進 
	
	平時 

	
	
	6.結合生活教育評量與公告 
	生教 
	每週 

	
	（十）厲行保健宣導 
  
	1.訂定保健與宣導辦法 編輯相關宣導資訊 
	衛生、護理師 
	平時 

	
	
	2.結合文化步道定期公告全校相關保健資料 
	
	

	
	
	3.落實家長通知與溝通 
	
	

	六、規劃多元活動課程，激發學生個別化潛能。 
	（十一）組織多元社團 
	1. 推動發展多元社團活動
	訓育 

	平時 

	
	
	2.規劃學校相關社團辦理假日社區表演活動 
	
	

	
	
	3.辦理各項社團體驗營活動 
	
	

	
	
	4.實施學生自治活動 
	
	

	
	（十二）規劃安排多元體驗課程活動 
	1.規劃全校學年體育活動項目 
	體育 
	期初 

	
	
	2.定期通知家長相關學生體能健康情形 
	體育、衛生 
	

	
	
	3.規劃全校運動會活動相關事宜 
	體育
	寒暑假 

	
	
	4.落實體適能教學 
	體育 
	平時 

	
	
	5.組織各項體育團隊 
	
	

	
	（十三）規劃年 
度體育活度 
	1.結合本位課程發展學校射擊特色活動 
	體育 
	學期

	
	
	
	
	


陸、經費需求 
相關經費由各承辦組長編列預算，並由學校相關經常門科目申請、專案向家長會爭取或利用社區資源爭取。 
柒、預期成效 
一、有關制定各項辦法與增進成員知能方面 
（一）建置訓導處各項計畫，以達良好制教功能。 
（二）創新學校典章制度與儀式，塑造學校願景。 
（三） 處室成員自我成長與反省，建構訓導新作為與行政效率。 
二、有關學生全人教育發展方面 
（一）落實生活零缺點教育，培養楓樹學童朝學校願景「尊嚴」、「希望」、「快樂」目標努力。 
（二）建構本校特有新生入學、始業、休業、朝會、服務、自治等文化儀式。 
（三） 透過落實保健工作與結合多元體育活動，使兒童符合體適能標準。 
（四）透過系統訓育宣導教育，培養學生解決生活上的知能與技巧。 
（五）透過社團與體育活動的規劃，使學生人人能找到個人的舞台。 
（六）透過各項模範獎勵活動，激發學生榮譽感，進而達到自重與重人。
捌、本計畫經校長核定後實施，修訂時亦同
　
