桃園縣龜山鄉楓樹國小97學年度校外教學實施辦法

1、 目的：
1、 配合校內各科之教學，擴大學習空間，增廣見聞、提高學習興趣及陶冶身心健康。

     二、培養學生群性的發展與正確的人生觀。
2、 實施類別：學校校外教學實施類別如下：

    一、學年性之校外教學活動：

        1.以學年為單位，以合班組群方式實施。

        2.如係以全學年性活動安排為主，除配合本縣社教機構之定期安排外，得依教學需要自行規劃不定期實施。

        3.教學內容：以特定學科或融匯學習領域之綜合性活動為主，並依活動內容提出教學計畫與申請。

        4.活動地點：活動地點以本縣之鄉鎮市地點為優先，低年級以北部之鄉鎮市為原則，中、高年級得依教學活動需要研訂。

        5.活動時間：均應於當日往返。
    二、畢業旅行：

        1.畢業旅行以六年級應屆畢業生為實施對象。每屆至多一次為原則，活動行程由導師、學校與家長共同規劃。

        2.教學內容：以融匯各學習領域之綜合性活動為主。

        3.實施地點：得依教學活動需要研訂。

    4.實施時間：以不超過三天為原則。
3、 實施原則：

1、 地點選擇：

· 以名勝、古蹟、博物館、動物園、兒童樂園、田莊農場及國家建設等為主，基於學生安全考量請勿選擇遊樂場所。

· 以當日往返為限，若行程特殊無法當日往返，需經校長核可後方得實施之。

· 本活動顧及學生體能、家庭負擔，並配合教學需要。

2、 參加之學生：

· 鼓勵全體兒童參加，不參加者由教務處安排相關活動，任課教師請教務處派代。

· 參加活動之學生，需先徵求家長同意，並一律參加平安保險。

· 學生參加校外教學應穿著學校規定制服。

3、 每學年經學年會議討論決議：校外教學時間日期地點、個人所需負擔經費、交通工具、推舉分工隊職員、編隊及行動順序、議定安全措施及保險、醫護問題；經費收集後應繳學校出納統籌統支，但各項支出必須有收據報核。

4、 租車及保險注意事項：租車及保險由總務處統籌辦理之。

5、 參與校外教學活動之教師應予以公假登記，但課務請自理，主辦之行政人員之課務得請教務處派代。

6、 各學年請務必於出發前一個月向訓導處提出活動計劃。
4、 實施方法：

1、 事前準備：

· 選擇目的地：依各年級需要，配合教學科目而選擇。

· 地形勘查：請學年內老師於假日進行。

            差旅費由本校機關經費支出，惟不得要求補假。

· 擬訂校外教學計畫書，彙送訓導處轉各處室後呈請校長核定。

· 印發調查表，由家長填畢後繳回統一調查參加學生人數。

· 發函有關單位。

· 編造學生名冊，附平安保險名冊。

· 各班分若干小組、組長、副組長任務分配及生活常規的輔導。

· 洽租使用車輛，依規定簽訂合約。

· 學生保險及租用車輛等事宜請總務處本權責依規定辦理。

· 所有參加師生請一律攜帶健保卡。

2、 實際教學：

· 每到一地後，教師需先行檢查人數。

· 宣佈活動方式、時間範圍及注意事項。

· 事實提示參觀要點，及解答學生提出問題。

· 隨時掌握學生動態，並確實維護學生安全與秩序。

· 離開前必須注意環境整潔，自己的東西必須隨身攜帶。

3、 返校後延續教學：

· 配合各科教學、問題研討、歸納整理。

· 用具歸還、歸納整理。

· 請各學年於活動結束後繳交一週內校外教學成果清冊（校外教學學習單、照片及相關資料）至訓導處，以便訊導處造冊存查。
· 函謝接受參觀機關單位。

· 結算帳目及撰寫成果冊。

· 校外教學結束後，各學年辦理活動檢討會並將記錄送至訓導處，作為下一次活動之參考。

5、 注意事項：

    ◎務必遵守出發往返時間，並預告學生家長。

    ◎各學年於出發前及返校後，均應確實清點人數，並向校長或訓導主任報告，並

      請校長於行前向全體學生訓勉。

    ◎各班均需事先編組訓練，並設正副組長以指揮聯繫該組活動。

    ◎注意服裝儀容之端正整潔。

    ◎嚴禁游泳或戲水，以免發生意外。

    ◎乘車注意安全，依序上下車，勿站立喧嘩，頭手不得伸出車外。

    ◎注意飲食衛生，最好自備茶水、餐點，不要亂買零食。

    ◎指定專車專人攜帶急救箱，並事先轉告各老師以便應急。

    ◎領隊及各老師需攜帶口哨及學生手冊備用。

◎到達目的地學年主任必須打電話和訓導處聯絡。
   ◎因活動需要向學生 (或家長) 收取費用時，應發通知詳列經費明細表並核實收費，經費收支應求合理、公開、並依會計程序辦理。
6、 本辦法經  校長核可後實施，修正時亦同。

承辦人                       主任                        校長












