桃園縣龜山鄉楓樹國民小學緊急應變組織架構暨應變處理要點

一、目的：為增強本校對偶發或重大緊急事之應變能力，使能迅速而有效的妥善處

理，以維護校園安寧和諧，保障師生安全與尊嚴，並增進本校與社會之

溝通合作而訂定本要點。

二、實施要領：

 組織

由校長暨各處室主管、生教組長、事務組長、護士等十人組成之。

由本校聘請家長會代表或社區熱心人士為本小組顧問。

 職掌及權責

	組  別
	負 責 人
	協    辦
	職        掌

	召集人
	校    長
	總 幹 事
	負責緊急指揮，召開會議及指定人員對外發言

	總幹事
	訓導主任
	訓導組長
	秉承召集人之指示，處理一切小組事務

	資料組
	輔導組長
	生教組長
	負責各項資料之調查蒐集研擬與彙整

	聯絡組
	教務主任
	輔導主任
	負責校內外之聯絡及對上級機關之通報反映

	醫務組
	護    士
	楊淑評
	負責緊急醫務專業之處理

	法律組
	人事主任
	陳婉婷
	提供相關之法律問題諮詢

	協調組
	訓導主任
	各處室主任
	負責校內外有關事務之申訴、仲裁、救助、賠償

等協調工作

	安全組
	總務主任
	事務主任
	負責偶發事件及善後之各項安全維護

	輔導組
	輔導主任
	輔導組長
	負責協調有關資源及提供相關人員身心之輔導


 任務

	校  園  事  件  處  理  要  項
	主  辦
	協  辦

	處理學生傷害、綁架、勒索、搶劫、竊盜、群毆、性犯罪、溺

水、交通事故等重大事件或傷害
	訓導處
	各處室

	處理學生食物中毒、爆裂物傷害、燒燙傷、天然災害等重大意

外或傷害、及其它嚴重影響校園安寧等事項
	總務處
	合作社

各處室

	處理學生上課化學爆裂物傷害、師生校外各種抗爭活動、及其

它嚴重影響師生權益暨榮譽事項
	教務處
	各處室

	處理校內外各項陳情、申訴、衝突、記者會、訴訟等
	輔導室
	各處室


 

 事件發生時處理辦法：
由各組負責人或各處室，依本小組職掌與任務分配事項及處理流程分工執行任

務。

視事件需要立即召開會議妥適善後處理辦法具開會後各組應依平時擬定之校園

事件處理流程迅速妥善處理不得延誤，以爭取時效，尤應注意現場的時間性、

合法性、合理性，以使學校及師生之傷害減至最低。

校園事件（甲、乙、丙級）發生時，聯絡組應立即（三十分鐘內）向教育局三

科政風室及督學室電話報告。

會商擬定善後處理辦法，並依各處室任務於十二小時內填報「校園事件即時通

報表」報局，（甲級事件須同時副知教育部國教司）。
需對外發言時，本校教職員工嚴守僅由召集人指定之代言人為之。

召開小組會議時，視事件之性質，邀請校外顧問共謀妥適善後事宜，如有必要

，得尋求教育局「校園事件諮詢小組」協助處理。

事件處理後將事件之全案加以彙整、分析、存檔備查，並做工作檢討，以加強

預防工作，減少類似事件之發生。

 緊急事件的類別及反應處理程序：

	類     別
	反  應  處  理  程  序

	發生傷害、綁架、槍劫、勒索

鬥毆、性犯罪等犯罪事件
	送醫、急救；聯繫警察機關處理；聯繫家屬及

相關人員；通報教育局業務科、督學室、政風室。

	發生爆炸、食物中毒、溺水、

天災、交通事故等重大傷亡
	送醫、急救；聯繫警察機關處理；聯繫家屬及

相關人員；通報教育局業務科、督學室、政風室。

	火       警
	通知消防隊警察機關；封鎖現場禁止民眾進入；

遷移重要文件、物品；通報教育局業務科、督學

室、政風室。

	竊       盜
	封鎖現場禁止民眾進入；聯繫警察機關處理；
；通報教育局業務科、督學室、政風室。檢查其他

處所情況。

	發現槍彈刀械危險物品
	封鎖現場、派人守候；聯繫警察機關處理；通
報教育局業務科、督學室、政風室。檢查其他處所

情況。

	發現可疑信件、包裹，各種反

常狀況之可疑爆炸物
	不碰觸、不移動、不宣揚；聯繫警察機關處理；

撤離現場人員；搬開易燃物、關閉電源；通報

教育局業務科、督學室、政風室。

	群眾陳情，請願事件
	瞭解陳情請願事由、目的、問題癥結、人數為首者

身分等；通報教育局業務科、督學室、政風室；
請主管單位說明疏導；必要時電請警察機關支援。

	罷課抗爭事件，師生抗爭活動

、衝突、訴訟
	瞭解事由、問題癥結、抗爭訴求；通報教育局業務科、督學室、政風室；請主管單位說明疏導。

	發現公務機密洩露或遭竊
	通報教育局業務科、督學室、政風室；採取補救

措施。


 經費：自本校相關經費開支或請求家長會支援。

 本要點經行政會報通過，校長核准後實施之，修正時亦同。

桃園縣楓樹國民小學緊急事件現場模擬演練計畫

1、 上課時（在教室）：
一、如遇地震、空襲時

１關燈、關電扇。

２拿著書包護住頭部，躲到桌下。

     Ps：若書包內物品過重，須先將物品倒出。

         躲避時要避開玻璃窗、櫥櫃，以免被震碎之玻璃刺傷或倒塌的櫥櫃壓傷。

    ３待地震或空襲結束之空檔時間，帶著書包護頭，成一路縱隊沿牆邊下樓。

    二、如遇火災或毒物散佈時

    １關燈、打開窗戶。

    ２迅速使用滅火器滅火。

    ３以衣服或毛巾手帕浸水，掩護口鼻，成一路縱隊沿牆邊下樓。

2、 行進時（在室外）：

一、如遇地震、空襲時

    1立即就近背靠牆或柱子抱頭蹲下，直至地震或空襲結束。

2待地震搖晃或空襲結束之空檔時間，自動成一路縱隊沿牆邊下樓。

    二、如遇火災或毒物散佈時

　１盡速往上風處移動，等候疏散。

備註：

1‧各班易掉落之物品平時請妥加固定。

2‧各班老師請於平時依各種狀況演練，以便緊急事件發生時能從容逃生。

3‧校內採不定時機動演習。演習時，以火災鈴聲替代，全校學生及教職員工依當時之狀況採取合宜措施避難。

· 疏散演習督導人員：

總指揮：校長

一樓：教務主任               二樓：總務主任

三樓：輔導主任               四樓：訓導主任

五樓：生教組長               行政：訓育組長（兼發報警報）
