桃園縣龜山鄉楓樹國民小學九十七學年度第二學期行政會議紀錄
時間：中華民國九十八年二月九日                         地點：會議室

主席：李志鵬                                            記錄：張惠冠

出席人員：（如簽到紙）                              

主席報告：明天全校教師備課, 今天行政人員先行規劃這學期計畫, 並對需要各處室配合之處，提出加以討論。

各行政業務報告

一、教學組長

1. 親職教育日3月28日增加昆蟲展，經費由家長會支應。

2. 下學期增加閩客語演講比賽。

3. 攜手計畫三期皆辦理，由正式老師擔任指導老師。

二、註冊組長

1. 4月20-26日新生報到

2. 為節省家長開銷，藝文、健體、綜合三科下學期辦理教科書回收。

三、資訊組長

1. 學校網頁要競賽，請各處室勤加更換網頁內容。

2. 汰換電腦及網路規劃以讓校內老師電腦之使用更順手。

  四、教務主任

1. 4月13日五年級英語遊學。

2. 4/21.22第一階段評量。6/22.23第二階段評量。6/17畢業典禮。

3. 本學期增加英文班的開設，時間每星期二、五，3：30-4：30。

4. 2月19.20鄉公所圖書車到校。

五、訓育組長

1. 本學期增加魔術社。

2. 本學期星期三上，增加由自治鄉辦理之班際體能競賽。

3. 3.4月台達電進各班進行節能宣導。

4. 5月20日自治鄉長選舉。

 六、體育組長

1. 校園增加情境佈置，請宣導多愛護這些佈置。

2. 辦理教師射擊研習及獨輪車活動。

 七、衛生組長

1. 3月18日台達電節能教師研習。

2. 健康促進學校工作重點—傳染病的防治及視力保健。

 八、訓導主任

1. 本學期工作重點—降低學生意外傷害事件、申請設立資源班、辦理特教研習。

 九、事務組長

1. 自然教室隔間已完成，請自然科任教師共同擺設。

2. 5月初開始增聘身障警衛。

3. 辦公室增設印表機。

十、文書組長

1. 請學校增設檔案室以方便文件的歸檔。

2. 各處室增設公文簽收櫃，請各組長每日簽收。

十一、出納組長

    低收入及清寒學生減繳學雜費。

十二、人事

1. 校務會議要通過超額教師辦法。

2. 請假辦法討論，明天彙整全校老師意見再行決定。

十三、總務主任

1. 綠美化校園工作繼續努力當中。

2. 請全校配合努力節能減碳。

十四、校長

1. 開學調查願意實行讀報教育班級。

2. 八個班級安裝電子白板。

3. 教師應避免自己平常所使用之練習卷和安親班一樣。

4. 國語文競賽本校要多努力以增取好成績。

5. 註冊組請整理出各種獎學金申請辦法。

6. 轉出轉入程序請確實實施。

7. 自治鄉運作希望正常化。

8. 請落實優活計畫及校安通報。

9. 一開學請立即落實流感宣導。

10. 經費支出流程請各行政人員多配合。

11. 圍牆工程、後門綠帶工程、校史室主題館、省電燈具分批汰換、童話故事屋、電子看板等工程陸續進行中。

12. 教職員盡可能寒暑假休假。

13. 閱讀及品格教育三年計畫說明，請教務處及訓導處先行規劃。

14. 2月10日備課日流程說明
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