桃園縣龜山鄉楓樹國民小學九十八學年度行政會議
主席: 李志鵬                日期:99年4月7日
出席人員: 如簽到表          紀錄: 張惠冠

訓育: 4/7反毒研習。

     4/15五年級校外教學。

     4/21防災防震研習及3至6年級交通安全宣導。

體衛: 4/10二年三班低年級健康操比賽。

     4/16之前暑期育樂營補助申請。

輔導: 4/7物理治療。

     4/9 心理治療。

     4/30語言治療。

     4/24 親職教育講座。

訓導: 4/14十週年校慶第二次工作協調會。

     4/16十週年校慶第一次籌備會。

     4/21十週年校慶第二次工作協調會。

教學: 4/27,28第一次期中考查。

     4/21前繳交試卷。

註冊: 4/24新生報到。

     4/30校刊截稿。

     教科書結算請款。

     畢業生入學國中工作事宜。

     教科書評選方式討論。

     決議:不辦說明會，但可以教具展示。

資訊: 圖書館軟體建置。

      還原軟體的購置。

      一百多台二手電腦的處理。

教務: 4/19,20英語文昌村。

     4/15無電日整天。

     4/14 王志成教授作文教學研習。。

     4/6 送出體育班資料。

     腸病毒停補課規劃說明。

訓導: 4/12學生晨會播放腸病毒宣導短片。

人事: 4/28教師缺額填報，請教務處提供正確班級數。

     4月底召開教評會討論縣內自聘細節以利5月初上網

     公告。

     代理教師聘期至7月2日，請教務處及早派行政支援，並告知導師之代理教師。

事務：電力設備檢修。

      消防安檢結束。

      班級費開始申請。

      丁側廁所抓漏。

文書: 請各組長每天按時收文及歸檔。

總務: 21日二年級營養教育宣導 。

     五年一班、五年二班電子白板安裝。

     各設備使用完後請確實歸放完畢。

校長:1. 學籍成績處理系統請老師確實使用。並請老師於第

一次成績考查登錄。

     2.公文分發說明 設施科公文歸總務處

                   數位科公文歸教務處

                   創發科公文歸人事或教務處

                   體健科公文歸訓導處

                   特教科公文歸輔導組

     3.正負二度c請體衛組開研習觀看，並於網路上開討

論區。

     4.品格教育於網路上建置專區。

     5.英語教室桌椅請總務處處理。高度固定之後請勿再

動。

     6.電子看板顏色及內容請稍加留意以免內容看不清楚。

     7.生理教育請確定日期。

     8.社團活動請訓育督導學習成效並作成果展示。

     9.學生社團費用六月要結清，請訓育組留意。

     10.無電日的實施請老師多作觀念上的溝通，並確實施。

     11.請文言老師架設十周年校慶專屬網站，並請各處室對負責事項提出詳細計劃。

