桃園縣龜山鄉楓樹國民小學九十九學年度第行政會議
                       會議紀錄
壹、開會時間：中華民國100年3月2日上午八點
貳、開會地點：會議室 

叁、主席：李志鵬                                   記錄：文書  張惠冠

肆、出席人員：（如簽到紙）                              

伍、宣讀會議程序

陸、宣讀前次會議紀錄

各組三月工作報告如下：

註冊:獎助學金陸續申請中。

校長:清寒家庭請積極幫忙申請補助。

     請積極要求各班建立X學務系統學籍資料，逐年建立

     起完整資料。

資訊:班級電腦及網路電話已完成修繕。

    已經購買書標以利貼黏新書。

    本月重點放置於圖書館新書進館及貼黏標籤。

體衛:3月11日大有國小棒球聯賽。

     3月15日青年盃射擊比賽。

     籌劃各年級體育競賽於四月進行。

校長:可以籌劃多樣性之競賽包含全班性及個人組之比賽。

輔導:100度鑑定安置今天送件。

    3月 4日 7 日IEP會議。

    3月26日親職教育日。

3月30日生命教育宣導二三年級參加。

校護:月底日本腦炎注射。

    各班視力及體重身高測量進行中。񰬵

訓導:下週辦理模範生選舉。

     真愛地球的演講3月25日舉行

事務:本月修繕男廁及地磚。

    各班電燈陸續修繕。

    清除走廊蜘蛛網。

出納:如果各組開立統一收據請敬會主計。

    各組請領款項如果廠商有附匯款單請一併附上以利開

    立支票。

總務:因為警衛執勤時間有調整，所以請再次確認有晚上用 

    到學校場地請事先告知。

    圖書館已經接近完工。

    修繕遊樂場爬竿。

    增購烘碗機。

    加種百香果植株各班增加兩盆。

    圖書館座椅已經調整完畢。

    希望就業經費將於四月中經費用完，之後就沒有此種人  

    力，請各處室有需要人力作業的，保握這各月的時間。

人事:本週五甄選代課教師。

    甄選資深優良教師。

    辦理呂麗玲主任撫卹工作。

    辦理林彩鳳退休事宜。 

總務:週六土地公廟慶生，歡迎同仁踴躍參加。

校長:4月6日召開下次行政會議。

