桃園縣龜山鄉楓樹國民小學九十九學年度第二學期行政會議紀錄
壹、開會時間：中華民國100年6月1日上午八點
貳、開會地點：會議室 
叁、主席：李志鵬                                   記錄：文書  張惠冠

肆、出席人員：（如簽到紙）                              

伍、宣讀會議程序
陸、宣讀前次會議紀錄

柒、行政報告： 
訓育:

2日新舊任自治團隊交接。
9日防疫宣導。
22日發放育樂營報名表。
27-29日暑期育樂營報名。
24、27、28日太鼓體驗營，每班體驗時間四十分鐘。

體衛:

2日下午游泳教學工程驗收。

4日年南美國小獨輪車比賽。
10日第二屆體育班招考。
18日縣長盃羽球賽。
3日四、五年級躲避球冠亞軍比賽。
本月進行體育班期末專項技能及體能測驗。
13日體育班轉班公告招生簡章。
24日三升四體育班轉學生招考。

本月進行健康飲食宣導，對象100成員。
10日前送出健康促進資料。

28日全校大掃除。

輔導:

申請下學期大字書。

身障生交通費核銷。

收會輔導紀錄簿。

召開IEP會議。

籌措資源班的開班計劃。

收回認輔紀錄簿。

護士:

催繳各種學生檢查回條。

傳染病的防治。

回收健康中心各項物品及報表。

訓導:

7-9日射擊比賽。
10-11日校護甄選闈場。

23日品格大戲進行三場。
17日畢業典禮晚上舉行補假於29日下午。

30日放學後進行校務會議。
六年級畢業週活動說明。
畢業典禮程序表說明如附。
教學: 

1日收齊六年級畢業考考卷。

3日提醒老師製作期末考考卷。

10日騰宇老師三年一班教學觀摩。

11日宣導華勛國小書法研習。

15日收期末考考卷二十一日、二十二日期末考。

23日、24日讀經闖關。

24日收攜手班成果日誌。

教務:

15日健康促進研習。
16日國際志工歡送會

暑期備課日六月三十日及七月一日、八月一日老師返校。

暑期營隊資管系楓之谷及英語育樂營。

註冊:

3日收六年級班書。
13日起回收各年級班書。
14日召開編班會議。
16日鄉公所行動圖書車到校。
17圖書志工會議。
23、24日讀經認證核獎。
23日回收藝能科課本。
27日校刊送件。
校長:建議回收閩語及客語課本。

資訊:

電腦課意見徵詢。

希望下學年度能進行自由軟體教學。

班級電腦更新。

X學務系統進行轉移。

電子校刊建議採用電子報模式。

事務:

本週至下週進行電線固定及修補。

選購下學年簿本。
本週六校區消毒。

進行校園修剪花木及除草。

財產於八月一日進行交接。

出納:

填寫領據請要求用正楷填寫。
總務:

13日風雨走廊招標。

評估本學期午餐狀況以決定下學年午餐供應廠商。

楓幣兌換獎品於本月分兩次舉行。

進行校護闈場工作。

校長:請正式行文至午餐供應商要求午餐食材之合格檢驗證明書。

人事:

23日第二次缺額填報。

30日召開教評會及成績考核委員會及教練評審委員會。

辦理教師平時考核。
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